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MUNICIPALIDAD DE EL ASINTAL,
DEPARTAMENTO DE RETALHULEU

ACTA NUMERO 55-2023 PUNTO OCTAVO

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE EL ASINTAL, DEL
DEPARTAMENTO DE RETALHULEU, EN EL USO DE LAS ATRIBUCIONES QUE CONFIERE EL
ARTICULO OCHENTA Y CUATRO LITERAL “B” DEL DECRETO NUMERO DOCE-DOS MIL DOS
DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA:

CERTIFICA:

QUE PARA EL EFECTO TUVO A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE ESTE MUNICIPIO, EL CUAL SE LLEVA
EN ESTA SECRETARIA DONDE SE ENCUENTRA DOCUMENTADA EL ACTA NUMERO
CINCUENTA Y CINCO GUION DOS MIL VEINTITRES DE FECHA TRECE DE JULIO DEL ANO
DOS MIL VEINTITRES, Y QUE COPIADO EN SU PARTE CONDUCENTEMENTE REGULA LO
SIGUIENTE:

OCTAVO: El sefior Hugo Ranferi Escobar Barrios Alcalde Municipal informa al honorable Concejo Municipal
en pleno. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo regulado por la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y el Codigo Municipal, contenido en el Decreto numero 12-2002 del Congreso de la Republica, el
Gobierno Municipal corresponde al Concejo Municipal, el cual estd facultado para emitir sus acuerdos,
reglamentos y ordenanzas. CONSIDERANDO: Que conforme a lo regulado por el articulo 3 del Coadigo
Municipal, en ejercicio de la autonomia que la Constitucion Politica de La Republica garantiza al municipio, este
elige a sus autoridades y ejerce por medio de ellas, el gobierno y la administracion de sus intereses, y emite sus
ordenanzas y reglamentos y para el cumplimiento de los fines que le son inherentes, coordinara sus politicas con
las politicas generales del Estado y en su caso, con la politica especial del ramo que corresponda.
CONSIDERANDO: Que segiin lo dispuesto por el articulo 90 del Cédigo Municipal, cuando las necesidades de
modernizacion y volimenes de trabajo lo exijan, a propuesta del alcalde, el Concejo Municipal podra autorizar la
contratacion de funcionarios que coadyuven al eficiente desempeiio de las funciones técnicas y administrativas de
las municipalidades, cuyas atribuciones seran reguladas por los reglamentos respectivos. CONSIDERANDO:
Que segiin lo dispuesto por el articulo 100 del Cédigo Municipal, Constituyen ingresos del municipio ... r) El
ingreso proveniente de las licencias para construccion, modificacion o demolicion de obras civiles; s) El ingreso,
sea por la modalidad de rentas a los bienes municipales de uso comin o no, por servidumbre onerosa,
arrendamientos o tasas; y, t) Cualesquiera otros que determinen las leyes o los acuerdos y demdas normas
municipales; POR TANTO: Con base en lo considerado y de conformidad con lo que establecen los articulos
253 y 254 de Constitucion Politica de La Repiblica de Guatemala; 3, 5, 9, 35 incisos i), n) ¥ 2) 42 v 101 del
Cadigo Municipal, Decreto nimero 12-2002 del Congreso de la Republica. ACUERDA: I.- MODIFICAR EL
ARTICULO 12 INCISO 6; DEL REGLAMENTO DE PLAN DE TASAS, RENTAS Y MULTAS DEL
MUNICIPIO DE EL ASINTAL, DEPARTAMENTO DE RETALHULEU, EL CUAL SE MODIFICA
MEDIANTE ACTA MUNICIPAL NUMERO CINCUENTA Y CINCO GUION DOS MIL VEINTITRES
DE FECHA TRECE DE JULIO DEL ANO 2023, EN EL SENTIDO SIGUIENTE: Articulol: Se modifica el
articulo 12 inciso 6 el cual queda asi: Por instalacién de metro lineal aéreo de cable para Telefonia, cable para
Internet, cable para cable operadores y fibra optica. Pago tnico diez quetzales por metro lineal {(Q.10.00) bajo el
concepto de licencia de construccion, Articulo 2: No obstante, el pago de licencia de Construccion, las empresas
que utilicen bienes de uso comin o no comin (calles y avenidas del municipio), dentro de la jurisdiccion del
Municipio, deberdn gestionar ante la Municipalidad de El Asintal, departamento de Retalhuleu, servidumbre de
paso correspondiente de acuerdo con la ley vigente aplicable al caso. Articulo 3: VIGENCIA. El presente
reglamento entrard en vigencia un dia después de su publicacion en el Diario de Centro América. IL.- Dado en la
ciudad de El Asintal, departamento de Retalhuleu el trece de julio de dos mil veintitrés. 11l.- CERTIFIQUESE
Y PUBLIQUESE.

Y, PARA LOS USOS LEGALES, SE EMITE LA PRESENTE A CATORCE DIAS DEL MES DE JULIO DEL
ANO DOS MIL VEINTITRES, EN UNA HOJA DE PAPEL BOND MEMBRETADA TAMANO OFICIO,
DEBIDAMENTE FIRMADA Y SELLADA.

MARIO RENE ESTRADA VASQUEZ

SECRETARIO MUNICIPAL

L

Vo.Bo. HUGO RANFERI ESCOBAR BARRIOS

[2B2552-2)-24-agosto ALCALDE MUNICIPAL.

AUTORIDAD MIGRATORIA NACIONAL

ACUERDO DE AUTORIDAD MIGRATORIA
NACIONAL No. AMN 007-2023

CONSIDERANDO:

Que en Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional Numero 3-2019, se aprobd el
Reglamento de Visas Guatemaltecas, con el objeto de establecer y desarrollar los
procedimientos y requisitos que toda persona extranjera debe cumplir, para que a través de
una visa pueda ingresar, transitar, permanecer y egresar del territorio guatemalteco en
concordancia con lo que regula el Codigo de Migracion en cuanto a garantizar la plena
vigencia del derecho a migrar, regulando para el efecto todos los preceptos legales
orientados a regular, organizar y ordenar la migracion en beneficio de nacionales y
extranjeros.

CONSIDERANDO:

Que resulta necesario derogar el referido Acuerdo, con la finalidad de que sea emitido un
nuevo ordenamiento que se ajuste a la actual dinamica migratoria.

POR TANTO:
En el ejercicio de las facultades que los articulos 105 y 118 literal f) del Cédigo de Migracion,
Decreto Numero 44-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala otorgan a la
Autoridad Migratoria Nacional.

ACUERDA:
ARTICULO 1. DEROGACION. Se deroga el Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No.
3-2019 que contiene el Reglamento de Visas Guatemaltecas.

ARTICULO 2. VIGENCIA. El presente Acuerdo entrara en vigencia treinta dias después
de su publicacién en el Diario de Centro América.

Dado en el Ciudad de Guatemala, el dia miércoles dieciséis de agosto de dos mil veintitrés.
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AUTORIDAD MIGRATORIA NACIONAL

ACUERDO DE AUTORIDAD MIGRATORIA
NACIONAL No. AMN 008-2023

CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. 007-2023, se derogd el Acuerdo de
Autoridad Migratoria Nacional Numero 3-2019, Reglamento de Visas Guatemaltecas, y que el
Director General del Instituto Guatemalteco de Migracion en el ambito de sus funciones, emitio el
Acuerdo IGM-044-2023 que contiene el Reglamento de Visas Guatemaltecas, con el objeto de
regular los procedimientos para la obtencion de visa guatemalteca, asi como su forma, duracién y
demas requerimientos.

CONSIDERANDO:

Que es competencia de la Autoridad Migratoria Nacional, aprobar los reglamentos emitidos por el
Director General del Instituto Guatemalteco de Migracion, con la finalidad de que adquieran
reconocimiento juridico para su aplicacion.

POR TANTO:

En el gjercicio de Ias facultades que los articulos 105 y 118 literal f) del Codigo de Migracion, Decreto
Numero 44-2016 del Congreso de la Republica de Guatemala otorgan a la Autoridad Migratoria
Nacional.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobacion. Se aprueba el Acuerdo de Direccion General Numero IGM-044-2023,
de fecha dieciséis de agosto de dos mil veintitrés, emitido por el Director General del Instituto
Guatemalteco de Migracién, que contiene el “REGLAMENTO DE VISAS GUATEMALTECAS".

ARTICULO 2. Vigencia. El Acuerdo de Direccion General Nimero IGM-044-2023, de fecha dieciséis
de agosto de dos mil veintitrés, emitido por el Director General del Instituto Guatemalteco de
Migracién, que contiene el “REGLAMENTO DE VISAS GUATEMALTECAS', y el presente Acuerdo
entraran en vigencia treinta dias después de su publicacion en el Diario de Centro América.

Dado en el Ciudad de Guatemala, el dia miércoles dieciséis de agosto de dos mil veintitrés.
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Secretario Técnico
Auntoridad Migratoria Macional

INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACION
-IGM-

ACUERDO NUMERO IGM-044-2023

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACION

CONSIDERANDO:
Que el Codigo de Migracion, Decreto numero 44-2016 del Congreso de la Republica de G garantiza la plena
vigencia del derecho a migrar, regulando para el efecto todos los preceptos legales orientados a regular, organizar y ordenar
la migracidn en beneficio de nacionales y extranjeros.

CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional No. AMN 007-2023, se derogd el Reglamento de Visas
Guatemaltecas, por lo que resulta necesaria la emision de una nueva normativa que desarrolle los preceptos legales
establecidos en el Codigo de Migracion, Decreto numero 44-2016 del Congreso de la Replblica de Guatemala, para regular
los procedimientos para la obtencion de visa guatemalteca, asi como su forma, duracion y demas requerimientos.

CONSIDERANDO:

Que corresponde al Instituto Gu y de Migracién, la funcidn de velar por la aplicacion de los preceptos legales
aplicables al ingreso, egreso y permanencia de las personas extranjeras en el territorio nacional, apegandose a las
disposiciones emanadas del Cédigo de Migracion y deméas normativa aplicable en materia migratoria, ajustandose a las
necesidades y requerimientos migratorios actuales en atencién al principio dialéctico de las normas.

POR TANTO:

En el ejercicio de las facultades que el articulo 131 numeral 6 del Cédigo de Migracion, Decreto Numero 44-2016 del
Congreso de la Republica de Guatemala otorga al Director General del Instituto Guatemalteco de Migracion,

ACUERDA:
Aprabar el siguiente:
REGLAMENTO DE VISAS GUATEMALTECAS

TiTULO |
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento liene por objeto establecer y d oflar los pi
especificos que toda persona exitranjera debe cumplir, para que a través de una visa guatemalteca pueda ingresar,
permanecer y egresar del territorio guatemalteco.

Articulo 2. Ambito de aplicacion. Es funcién especifica de la Subdireccion de Extranjeria y Subdireccion de Control
Migratorio del Instituto G de Mi ibn, asi como del Ministerio de Relaciones Exteriores en el ambito de su
competencia, la aplicacion de los p P idos en el Codigo de Migracion, disposiciones aplicables y el presente
Reglamento, a todas las solicitudes de visas guatemaltecas que las personas extranjeras realicen, tanto en el territorio de la
Republica de Guatemala como en el exterior.

TiTuLO NI
CAPITULO |
DE LAS VISAS

Articulo 3. Visa gu I La visa g iteca constituye la autorizacion que se otorga a las personas extranjeras
previo a su ingreso, transito, permanencia y egreso del territorio nacional, la cual debera ser emitida por autoridad competente
y de conformidad con lo regulado en el Cadigo de Migracion, el presente Regl y los instr internacionales de
los cuales el Estado de Guatemala sea parte,

Las visas guatemaltecas aprobadas a las personas extranjeras no implican su admision incondicional en el meﬁm
Repuablica de G Asimi la visa | se emitird en pasaporte con vigencia minima de sai
documento de viaje valido y vigente o de forma electrénica.

Articulo 4, Del procedimiento para otorgar visa g I Uni se podra olorgar visa guatemalteca a quienes
cumplan con los requisitos establecidos en el Codigo de Migracion, el presente Reglamento y demas disposiciones legales
aplicables,

La solicitud de visa guatemalleca para paises categoria “C" o Visa Consultada que cumpla con los requisitos, debera
resolverse por el Instituto Guatemalteco de Migracién en un plazo que no exceda de treinta dias.

El Ministerio de Relaciones Exteriores y el Institulo Guatemalteco de Migracion evaluaran periédic
necesarios para el otorgamiento de las visas de su competencia.

e los r

Articulo 5. Requisitos para el ingreso al pais. Las personas extranjeras deberan presentar pasaporte o documento de
viaje valido y vigente y la visa cuando asi corresponda, para poder ingresar al territorio nacional.

Articulo 6. Facultad para autorizar, denegar, anular o cancelar visas guatemaltecas. FEl Instituto Guatemalteco de
Migracidn, a través de la Subdireccion de Extranjeria, tiene la facultad para autorizar o denegar las visas que les fueren
solicitadas, anular las visas no vigentes o las gque se emitan con errores técnicos; asimismo, cuando se declare en resolucion
judicial o cuando se justifique mediante documentos, podra cancelar aguellas que ya se hubieren otorgado, emitiendo para el
efecto una resolucion razonada, a excepcion de lo establecido en la literal ¢) del articulo 87 del Cédigo de Migracion.

El Ministerio de Relaciones Exteriores a través de las misiones diplomaticas o consulares podra autorizar, denegar o anular
las visas guatemaltecas que le sean solicitadas.

Articulo 7. Causales para denegar visas guatemaltecas. El Instituto G de Mi ion, a través de la
Subdireccion de E jeria y el Ministerio de Relaciones Exteriores, a través de las misiones dip icas o consul v
denegaran la solicitud de visa guatemalteca a las personas en los casos siguientes:

1. Cuando la solicitud de visa guatemalteca presentada no sea del ambito de competencia del érgano
administrativo ante quien se solicita;

2. Cuando no se cumplan los requisitos correspondientes para la aprobacién de la visa guatemalteca solicitada,

3. Cuando no se pueda verificar la autenticidad de los documentos presentados;

4, Cuando las d
omisiones;

5. Mo haber subsanado los requisitos dentro del plazo establecido en el articulo treinta y dos del presente
reglamento.

6. En caso de requerirse entrevista consular, cuando se determine incongruencia en la informacién manifestada

iones y doct os presentados tuvieren errores, alteraciones, inconsislencias u

El cumplimiento de los requisitos de |a visa guatemalteca no implica la obligatoriedad de otorgaria si incurren en las razones
contenidas en los articulos 59 y 66 del Cédigo de Migracian

Articulo B. De las de visa g La visa g podra ser simple o multiple y sera emitida por
el Instituto Guatemalteco de Migracién a través de la Subdireccién de Extranjeria y, por el Ministerio de Relaciones Exteriores,
a través de las misiones diplomaticas o consulares, segun corresponda,

La visa simple sera valida para una entrada y una salida del territorio nacional. La visa multiple serd valida para entrar y salir
del pais por un namero indefinido de veces por un plazo determinado

Articulo 9. De la ificacion. A iendo a
o bilaterales celebrados por el Estado de G o de
actualmente los paises se encuentran ificados en las
para el ingreso al territorio de la Repdblica de Guatemala

de interés nacional y de conformidad con los convenios multilaterales
a la Politica Migratoria de la Repulblica de Guatemala,
ias A, By C, para fines de exencion y obligatoriedad de visa

De la Categoria A o Exentos de Visa: Pertenecen a esta categoria los paises con los que el Estado de Guatemala, celebrare
acuerdos de supresién de visas o los determinados por la Autoridad Migratoria Nacional,

De la Categoria B o Visa Consular: Pertenecen a esla calegoria los paises a cuyos nacionales se Ies_ _le-quiﬁ_ara visa
guatemalteca, a través de las Misiones Diplomaticas o Consulares en el exterior de conformidad con la Politica Migratoria
Macional.

De la Categoria C o Visa Consullada: Pertenecen a esta categoria los paises que previo a la emision de \riszll a sus
nacionales, es obligatorio realizar consulta al Instituto Guatemalteco de Migracion de conformidad con la Politica Migratoria
Macional

Las consultas sobre la procedencia de emision de visa guatemalteca para nacionales de paises clasificados en la

“C", seran conocidas y autorizadas por la Subdireccion de Extranjeria del Inslituto Guatemalteco de MigraciG.™
autorizacion serd consullada por las misiones Diplomaticas o Consulares por los medios que para el efecto &g Utilicgn v
proceder a la emision de visa guatemalteca

CAPITULO Il
DE LA CLASIFICACION PARA FINES DE EXENCION Y OBLIGATORIDAD DE VISA

Articulo 10. Visa de Turista o Viajero para paises categoria “B” o Visa Consular. Para aplicar al estatus ordinario
migratorio de Turista o Viajero de conformidad con lo establecido en el articulo 74 del Cédigo de Migracién, los nacionales de
paises categoria "B o visa consular deberan cumplir con los requisitos siguientes:

Ingresar los datos en el Formulario de visa;
Pasaporte valido y vigente;
Itinerario de viaje;

onstancia de ing y/o estados de cuenta de los ultimos tres meses;
Tarjeta de crédito internacional. En caso presente tarjeta de débito debera acompafar ademas estados de
cuenta de los dltimos seis meses;
6. Carta de requerimiento de servicios en caso de actividad de consulta o asesoria remunerada.

DhRLON

En caso que el funci io diplomético o lar cor requerir entrevista al solicitante, verificara la informacion
prop Los_ de edad, deberan parecer ante la mision diplomatica o consular acompafiados de uno de los
padres o de quien ejerza la representacion legal del menor de edad, situacion que se debera acreditar documentalmente.

Qu_aaan exentos de solicitar visa consular los nacionales de paises categoria “B" que cuenten con visa vigente de los Estados
Unidos de América, Estados Unidos Mexicanos, Canada o Schengen, quienes cambian a categoria "A” o exentos de visa.

El funcionario de la misién diplomatica o consular tendra facultad de considerar el cumplimiento de requisitos en los
siguientes casos:

Personas de la tercera edad, nicleos famili . persana conviviente, religi deportistas, arlistas y educativos que
dependan econémi ite de

TiTuLo m

CAPITULO |

TIPOS DE VISA GUATEMALTECA SEGUN ESTATUS ORDINARIO

Au_'ﬁ:ulo_ 1. Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C"” o Visa Consultada. Para aplicar al estatus ordinario
migratorio de Turista o Viajero establecido en el parrafo primero del articulo 74 del Cadigo de Migracion, los nacionales de
paises categoria "C" deberan gestionar su solicitud ante el Instituto Guatemalteco de Migracién, a través de la Subdireccién
de Extranjeria, cumpliendo con los requisitos siguientes:

1. Formulario de solicitud de visa;

2. Pasaporte original vigente y copia legalizada completa; cuando no presente el mismo, podra presentar
certificacion del pasaporte completo emitida por autoridad competente, apostillada o de conformidad con la Ley
del Organismo Judicial, segin sea el caso;

3. Certificacion de validez y vigencia del pasaporte emitida por Embajada o Consulado de su pais acreditado en
Guatemala. En caso de no contar con representacion diplomatica acreditada en el pais, debera presentar: a)
certificacion de validez y vigencia de pasaporte emitido en un pais distinto al de origen en donde el mismo
tenga rep ion o b) Certifi 6n de r iento. Todo documento p i del jero debera ser
apaostillado o de conformidad con la Ley del Organismo Judicial, segin sea el caso;

4. Constancia original de carencia de antecedentes penales y policiales validos y vigentes emitidos por la
autoridad competente de su pais de origen, o en el pais donde ha residido legalmente los Gltimos cinco afios de

forma continua, emitidos con seis meses de anterioridad, salvo que en el propio doc to se blezca una
vigencia distinta, los cuales deberan presentarse traducidos al idi espafiol si estuvieren en idi distinto,
la traduccion podra reali por su j por traductor jurado reconocido en Guatemala o conforme lo

regulado en la Ley del Organismo Judicial, con apostilla o pases de ley segun sea el caso. Si el o los paises
donde ha tenido su domicilio por los dltimos cinco afios no emite alguno de los anteriores, la nominacion de
dichos documentos es distinta o emiten un Unico documento de b gi . se debera presentar
documento emitido por autoridad competente del pals en ion, indicando la negativa de emision de los
antecedentes penales o policiales o pronunciamiento oficial que informe y aclare lo relativo a dichos
documentos. En caso el exitranjero presente conslancias de paises distintos al del pais de origen, debera

probar doct tal la residencia legal en el pais donde ha permanecido;

5. Capacidad econtmica del garante g demosirada a través de constancia reciente de ingresos,
acompafando estados de cuenla bancarios de los Ultimos tres meses que reflejen ingresos percibidos
equivalentes a cinco salari ini ig enG i

6. Boleto de transporte, el cual debera ser ida y vuelta;

7. Garante guat It p do para el efecto acta notarial de constitucién de garante guatemalteco bajo
declaracion jurada y constancia actualizada de registro de g guat Iteco .

8. Acreditar documentalmente el motivo de viaje con reservacion de hotel y paguetes turisticos. En caso yis]
persona guatemalleca o extranjero residente, adjuntar carta de invitacion dirigida a la Subd de

« Extranjeria del Instituto Guatemalteco de Migracion, extendida por garante o por las personas anles
mencionadas indicando el motivo de viaje, lugar de estadia y forma de traslado dentro del territorio
guatemalleco,

9. Comprobante de pago.

Si el solicitante es menor de edad o persona declarada en estado de interdiccion, ademas de lo anterior, debera adjuntar a su
solicitud los requisitos siguientes:

a) Certificacién de nacimiento con apostilla o de conformidad con lo regulado por la Ley del Organismo Judicial,
segun corresponda. En caso de los declarados eén estado de interdiccién, adjuntar los documentos que lo
acrediten cumpliendo con las formalidades de ley relativas a los documentos provenientes del extranjero

b) Copia completa y legalizada del documento de identificacién de los padres en ejercicio de la patria potestad o
de la representacion legal;

¢) Autorizacién por escrito en un mismo acto o de forma separada de los padres en ejercicio de la patria potestad
o de la representacion legal, debidamente apostillado o con los pases de ley regulados en la Ley del Organismo
Judicial, facultando al garanle guatemalteco gestionar el tramite de solicitud de visa del menor de edad o
persona en estado de interdiccion ante el Inshituto Guatemalteco de Migracidn,

El Instituto Guatemalteco de Migracion emitira la resolucion por la cual se autoriza esta clase de visa, la que sera otorgada a
través de la mision Diplomatica o Consular correspondiente.

Articulo 12. Visa de Turista o Viajero para paises categoria “C" o Visa Consultada que realizara actividad de consulta
o asesoria remunerada. Para aplicar al estatus ordinario migratorio de Turista o Viajero establecido en el parrafo primero del
articulo 74 del Codigo de Migracion, los nacionales de paises categoria "C" deberan gestionar su solicitud ante el Instituto
Guatemalteco de Migracitn, a través de la Subdireccion de Extranjeria, cumpliendo con los requisitos siguientes:

1. Formulario de solicitud de visa;

2. Pasaporte original vigente y copia legalizada completa; cuando no presente el mismo, podra presentar
certificacion del pasaporte emitida por auloridad competente, apostilada o de conformidad con la Ley del
Organismo Judicial, segin sea el caso;

3. Certificacién de validez y vigencia del pasaporte emitida por Embajada o Consulado de su pais acreditado en
Guatemala. En caso de no contar con rep tacion diple ica acreditada en el pais, debera presentar; a)
certificacion de validez y vigencia de pasaporte emitido en un palis distinto al de origen en donde el mismo
tenga representacién o b) Certificacion de nacimiento. Todo documento proveniente del extranjero debera ser
apostillado o de conformidad con la Ley del Organismo Judicial, segun sea el caso;
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4. Constancia original de carencia de antecedentes penales y policiales validos y vigentes, emitidos por la
autoridad competente de su pais de origen, o en el pais donde ha residido legalmente los ultimos cinco afios de
forma continua, emitidos con seis meses de anterioridad, salvo que en el propio documento se establezca una
vigencia distinta. Los cuales deberan presentarse traducidos al idioma espanol si estuvieren en idioma distinto,
la traduccién podra realizarse por su embajada, por traductor jurado recanocido en Guatemala o conforme lo
regulado en la Ley del Organismo Judicial, con apostilla o pases de ley segin sea el caso. Si el o los paises
donde ha tenido su domicilio por los Gltimos cinco afos no emite alguno de los anteriores, la nominacion de
dichos documentos es distinta o emiten un Unico documento de ambos registros, se deberd presentar
documento emitido por autoridad competente del pais en cuestién, indicando la negativa de emision de los
antecedentes penales o policiales, o pronunciamiento oficial que informe y aclare lo relativo a dichos
documentos. En caso el extranjero presente constancias de paises dislintos al del pais de origen, debera
probar documentalmente la residencia legal en el pais donde ha permanecido;

5. Capacidad econémica del garante guatemalteco demostrada a través de constancia reciente de ingresos,

acompanando eslados de cuenta bancarios de los ultimos tres meses que reflejen ingresos percibidos

equivalentes a cinco salarios minimos vigentes en Guatemala;

Boleto de transporte, el cual debera ser de ida y vuelta;

Garante guatemalteco a través de quien sea requerido para prestar los servicios, presentando para el efecto

acta notarial de constitucion de garante guatemalteco bajo declaracion jurada y constancia actualizada de

registro de garante guatemalieco;

8. Carta original de requerimiento de servicios, extendida por la institucidn publica o privada que solicita al
extranjero en Guatemala por razén de sus conocimientos;

9. Comprobante de pago.

No

En caso el extranjero fuere requerido por institucion privada, se debera adjuntar, ademas, los siguientes requisitos:
a) Para entidades mercantiles:

1. Constancia firmada y sellada por el propielario o el representante legal de la entidad en la que desarrollara la
aclividad, en donde indique el plazo, monto que devengard, la actividad que realizara en el pais y la
especializacion por la cual es requerido;

2. Cerlificacidn de inscripcion de la empresa individual o sociedad que lo conlrata ante el Registro Mercantil;

3, ' Copia legalizada de la Patente de Comercio de Empresa y de la Patente de Comercio de Sociedad que lo
contrata.

b) Para entidades de caricter deportivo:

1. Constancia firmada y sellada por el representante legal de la entidad en la que desarrollara la actividad,
indicando el plazo, monto que devengara y aclividad que realizara en el pais;

2. Titulos, diplomas, reconocimientos o documentos que acrediten la categoria de especialista en el ramo del
deporte, con apostillado o de conformidad con la Ley del Organismo Judicial, segin corresponda.

¢) Para entidades de caracter cultural:

1. Constancia firmada y sellada por el representante legal de la entidad en la que desarrollara la actividad, en
donde indique el plazo, monto que devengara y actividad que realizara en el pais;

2. Constancia de que la enlidad esta afiliada a una institucion de caracter cultural, avalada por el Ministerio de
Cultura y Deportes.

d) Para entidades de caracter religioso:

1. Constancia firmada y sellada, emitida por la maxima autoridad de la Iglesia Catdlica en Guatemala, en la que
desarrollara la actividad, en donde indique el plazo y actividad que realizara en el pais;

2. Copia legalizada del Documento Personal de Identificacién de la persona que represente a la iglesia que
auloriza;

3. Para las otras igl , cultos, entidades y asociaciones de caracter religioso, los estatutos y nombramiento del
Representante legal de la iglesia, ambos en copia legalizada.

El instituto Guatemalteco de Migracion emitira la resolucion por la cual se autoriza esta clase de visa, la que sera otorgada a
través de la mision Diplomatica o Consular correspondiente.

Articulo 13. Vigencia de Visa de Turista o Viajero. La Visa de Turista o Viajero simple podra tener una vigencia de hasta
180 dias y la visa de turista o viajero muitiple podra tener una vigencia de hasta 5 afios y el plazo de permanencia para un
turista o viajero en el teritorio guatemalteco, segun lo establecido en el primer parrafo del articulo 74 del Codigo de
Migracion, no podra exceder de 90 dias, el cual podra ser prorrogable por una sola vez por un plazo igual al otorgado, que no
podra exceder de 180 dias a su ingreso al territorio.

Articulo 14, Prérroga de Visa de Turista o Viajero. La persona extranjera que desee prorrogar su estadia en el territorio
nacional, debera solicitar ante el Instituto Guatemalteco de Migracion prorroga de Visa de Turista o Viajero, presentando los
requisitos siguientes:

1. Fermulario de solicitud de prérroga de visa de turista o viajero,

2. Pasaporte valido y vigente donde conste el sello del dltimo ingreso a Guatemala. En caso de extravio del
pasaporte en territorio guatemalteco, podra presentar documento de viaje valido y vigente;

3. Boleto de viaje de salida del pais o larjeta de crédito internacional o constitucion de garante guatemalteco
presentando para el efeclo acta notarial de constitucion de garante guatemalteco bajo declaracién jurada y
constancia actualizada de registro de garante guatemaiteco,

4. Comprobante de pago.

Para prorrogar la estadia del menor de edad en territorio guatemalteco, los padres en ejercicio de la patria potestad o quien
ejerza la representacidn legal, deberan presentar ante el Institulo Guatemaiteco de Migracidn ademas de los requisitos
descritos anteriormente, fotocopia simple del documento de identificacion de uno de los padres o de ambos o de quien ejerza
Ia representacién legal, segun sea el caso.

La solicitud podra hacerse antes de expirar el plazo otorgado para no incurrir en multa por estadia irregular o causa justificada
de expulsion. Al expirar el plazo de permanencia otorgado con su respectiva prorroga, el Instituto Guatemalteco de Migracion
podra imponer la sancién justificada de expulsidn del territorio nacional y cancelar la Visa otorgada, esto sin perjuicio de la
aplicacién de la multa por exceso en permanencia.

CAPITULO NI
TIPOS DE VISA GUATEMALTECA SEGUN ESTATUS ESPECIAL

Articulo 15. Visas Diplomaticas y Oficiales. Es competencia excl del Ministerio de Relaciones Exteriores a través de la
Direccién General de Protocolo y Ceremonial Diplomatico, la emision de las visas diplomaticas y oficiales, previa autorizacion
del Ministro o un Viceministro.

Correspondera a dicha Direccion General definir y revisar anualmente los requisitos necesarios para el otorgamiento de las
visas de su competencia, asi como el plazo de vigencia de las mismas. Asimismo, debera dar aviso al Instituto Guatemalteco
de Migracion de las visas diplomaticas y oficiales que emita.

Articulo 16. De la Visa para Eventos Especiales. Es competencia exclusiva del Ministerio de Relaciones Exteriores la
emision de visas para evenlos especiales. Esta modalidad de visa no esta afecta a costo alguno y constituye visa simple con
vigencia de 30 dias. El Ministerio de Relaciones Exteriores emitira la Visa para Eventos Especiales en los casos siguientes:

1. Eventos organi por el Ministerio de Relaciones Exteriores:

1.1 Transmisién de Mando Presidencial;

1.2 Reuniones Diplomaticas y Consulares,;

1.3 Cumbres;

1.4 Visitas oficiales de otros Estados y/o representantes de organismos intemacionales, incluyendo actividades
consulares.

2. Reuniones oficiales de gobiemo organizadas por otros Ministerios de Estados.

Los requisitos para la emision de Visa para Eventos Especiales seran determinados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores, conforme al formulario establecido, de las visas emitidas se dara aviso al Instituto Guatemalteco de Migracion.

La permanencia en territorio nacional serd otorgada por un plazo no mayor a la vigencia de la visa otorgada, el cual es
improrrogable.

Este tipo de visa es aplicable Unicamente para los nacionales de los paises clasificados en Categoria “B" o visa consular y
Categoria “C", visa consultada, en virtud de que los nacionales de los paises clasificados en Categoria "A” estdn exentos de
visa,

Articulo 17. Visa Diplomatica. El Mmus!ann GB Relaciones Exteriores extendera Visa Diplomatica a los funcionarios que sean
acreditados ante el Gobierno de la Repdbli de G la, para ejercer cargos diplomaticos en su respectiva
Representacion Diplomatica y a los miembros de su familia, que formen parte de su casa.

Articulo 18. Visa Oficial. El Ministerio de Relaciones Exteriores extendera Visa Oficial a las personas siguientes:

a. Los funcionarios de organismos internacionales que sean acreditados ante el Gobiemo de la Replblica de
Guatemala, para ejercer cargos en las misiones de éstos en territorio nacional y a los miembros de su familia, que
formen parte de su casa,

b. Miembros de! personal administrativo y técnico de Misiones Diplomaticas, Consulares, Organismos
Internacionales, Agencias, Proyectos y Programas de Cooperacion y Asistencia prestada con otros Estados, que
tengan celebrados convenios por conducto del Ministerio de Relaciones Exteriores, y a los miembros de su
familia, que formen parte de su casa, que estén debidamente acreditados ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores;

c.Personal de servicio doméstico de las Misiones diplomaticas, Autoridades Consulares y Organi Inter
enviados por cuenta del Estado acreditante o por el organismo internacional respectivo y al personal de servicio
doméstico particular que haya sido contratado en el exterior por los funcionarios, con la aprobacién del gobierno o
entidad acreditante;

d. Funcionarios expertos y técnicos de organismos internacionales que viajen a ejercer funciones por cuenta de
organismos internacionales con sede en Guatemala en mision transitoria, quienes deberan ser acreditados
temporalmente con anticipacion a su arribo al pais;

e. Funcionarios, experlos técnicos o voluntarios gue sean enviados al pais a d fi les de
coop ion, de conformidad con los convenios de cooperacién vigentes con Guatemala y que se encuentren
debtdamenle acreditados,;

f. A los becarios y pasantes que sean registrados por una mision diplomatica, mision consular, organismos
internacionales o agencias, proyectos y programas de cooperacion y asistencia prestada con oftros Estados, que
tengan celebrados convenios por conducto del Ministerio de Relaciones Exteriores y a los miembros de su familia,
que formen parte de su casa, a quienes esta visa les serd extendida por un tiempo no mayer a un afio,
prorrogable por igual periodo de tiempo cada vez, con multiples ingresos y egresos al pais, segin el caso. A los
becarios y pasantes enviados a Guatemala al amparo de un instrumento o arreglo internacional del cual
Guatemala sea parte se les dara el tratamiento que el referido instrumento o arreglo regule,

CAPITULO Il
DE LAS VISAS ESPECIFICAS
Articulo 19. Visa Simple o Multiple por Exp ite de Residencia en tramite. Toda persona ‘I. a que se i
tramitando ante la Subdireccién de Extranjeria del Instituto Guatemalteco de Migracion, una Residencia g 3l
pendiente de ser autorizada, debera solicitar ante dicha Subdireccién una visa para poder egresar e ingresar al tlegﬁh

guatemalteco durante la tramitacion de la Residencia, la cual podra ser simple o multiple y tendra una vigencia de 90 dias
improrrogables.

El interesado en obtener una visa por expediente de residencia en tramite, debera cumplir los requisitos siguientes:

1. Formulario de solicitud de visa por expediente de residencia en tramite;

2. Pasaporte original vigente cuyo plazo de vigencia no podra ser menor a seis meses;

3. Boleto de transporte. En caso la salida del pais sea en vehiculo propio o de un tercero, debera declarar mediante
carta con firma legalizada dicho extremo y acreditar la propiedad del vehiculo;

4. Comprobante de pago.

TITULO IV
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 20. El Estado de Guatemala podra cambiar de categoria o suprimir la visa para los nacionales de otros paises por
medio de instrumentos internacionales, previa aprobacién de la Autoridad Migratoria Macional.

Articulo 21. Casos no previstos. Los casos no p os en este Reg o, seran r Itos por el Director del Instituto
Guatemalteco de Migracion, previa opinion de la Subdireccion de Extranjeria segun el caso, de conformidad con lo dispuesto
en el Cadigo de Migracion, en la Ley del Organismo Judicial, Leyes de orden comiin y disposiciones administrativas.

Articulo 22. Requisitos a cumplir en la p ién de solicitud. Todas las solicitudes que ingresen al Instituto
Guatemalteco de Migracion, en relacion al otorgamiento de visas guatemaltecas, deberan sujetarse a lo dispuesto en el
Cédigo de Migracion, el presente Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas.

Articulo 23. Constancias y Certificaciones. Se podran extender las Constancias y Certificaciones correspondientes a las
visas otorgadas, por las instituciones correspondientes.

Articulo 24. Documentos provenientes del extranjero. Todos los documentos provenientes del extranjero deberan contar
con apostilla o de conformidad con lo regulado por la Ley del Organismo Judicial, segun sea el caso, y para ser validos seran
traducidos al idioma espafiol por traductor jurado autorizado en Guatemala, De no haber traductor jurado para determinado
idioma, seran traducidos bajo juramento por dos personas que hablen y escriban ambos idiomas, con legalizacion notarial de
sus firmas. En casos de sentencias extranjeras se debera realizar el procedimiento correspondiente.

Articulo 25. De las actuaciones del drgano administrative. El Instituto Guatemalteco de Migracidn emitira rescluciones
administrativas debidamente fundamentadas, las cuales deberan ser notificadas en la forma establecida para el efecto. Antes
que las resoluciones hayan sido consentidas por los interesados, pueden ser revocadas, modificadas o confirmadas por la
autoridad que las haya dictado.

Articulo 26. Del garante. Para que un guatemalteco o una persona juridica guatemalteca pueda ser garante de persona
extranjera que desee adquirir alguno de los estatus ordinarios establecidos en el Codigo de Migracion, debera inscribirse
previamente ante la Subdireccion de Extranjeria del Instituto Guatemalteco de Migracion. Los requisitos de inscripcion se
estableceran en el Reglamento del Registro respectivo.

Articulo 27. Disposici iales de bio de goria. Sin perjuicio de lo establecido en el presente Reglamento,
se debera atender a lo eslableudo en los Instrumentos Internacionales en cuanto al cambio de categoria de visa para
personas extranjeras en situaciones especiales, se aplicara la siguiente clasificacion:

1. A la persona clasificada en Categoria “B” o Visa Consular o Categoria "C” o Visa Cc 1a con resi ia
permanente vigente o residencia temporal acreditando cinco afios continuos de permanencia, debidamente
comprobada y documentada en algun pals clasificado en Categoria “A” o Exento de visa se le dara lrato de
Categoria A",

2. Los nacionales de los paises clasificados en Categoria "C" o Visa Consultada que cuenten con visa vigente
de los Estados Unidos de América, Estados Unidos Mexicanos, Canada o Schengen, cambian a categoria
“B" o Visa Consular.

Los nacionales de los paises clasificados en Categoria “C” o Visa Consultada se les dara trato de Categoria "B" o Visa
Consular, considerando alguna de las condiciones especiales siguientes:

a. Cuando sea conyuge de guatemalteco con minimo de seis meses de matrimonio debidamente inscrito en territorio
de la Republica de Guatemala y que no sea contrario a su legislacion interna, Se consignara en la Visa Consular la
leyenda: "Visa Consular para el ingreso a Guatemala” Conforme a la Disposicion Especial de Cambio de Categoria
“a”

b. Cuando se compruebe ante el funcionario consular ser hijo (a) de guatemalteco. Se anotara la leyenda siguipatq

“\fisa Consular para el ingreso a Guatemala”. Conforme a la Disposicién Especial de Cambio de Categoria "b”,

Arm;.ulo 23 Plazo para solicitar Visa de Turista o Viajero y fue hazada, di d: Cuando la
“solicitud de Visa de Turista o Viajero fue rechazada por alguna mision Dlplométlca o Consular y y denegada o cancelada por el
Instituto Guat Iteco de Mi ion podran i una nueva solicitud hasta dentro de los 12 meses posteriores a la fecha
de notificacién del motivo de rechazo denegatoria o cancelacion, segun corresponda.

Articulo 29. Plazo para emitir visa guatemalteca en el exterior. Cuando la solicitud de Visa de Turista o Viajero fuera
autorizada, el extranjero lendra un plazo de 6 meses posteriores a la fecha de notificacién de la resolucién de autorizacion,
para que sea emitida la misma por el Ministerio de Relaciones Exteriores a través de las misiones diplomaticas o consulares.
Una vez transcurrido el plazo establecido y si no fuere emitida la misma, perdera vigencia la resolucién de aprobacién.

Articulo 30. Caracteristicas de la Visa Guat It La visa guat | tendra las medidas de seguridad establecidas
para cada modalidad, para brindar certeza juridica al ingreso al territorio de la Republica de Guatemala de las personas
extranjeras portads de las misma:

Articulo 31, Desistimi de solicitudes de visa. Podra desistir de una solicitud de visa de turista o \ﬂa;em el garante
guatemalteco, antes de ser autorizado el estatus ordinario migratorio, por medio de ial con firma | i

Articulo 32. Plazo para subsanar requisitos. El solicitante de una visa guatemalteca en tramite debera cumplir en un plazo
no mayor de 30 dias contados a partir del dia siguiente de la notificacién, con los requisitos legales requeridos por la
Subdireccion de Extranjeria; de lo contrario se procedera con lo establecido en el articulo 7 numeral 5 del presente
reglamento.

Articulo 33. Devol

= o
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1 de d t del extranjero. El extranjero podra pedir la devolucion de
del extranjero. chha sollutud se debera presentar por el solicitante de visa en memorial con firma
legalizada, presentando para el efecto copia legalizada de los documentos que se sustituiran.
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En caso que los documentos presentados en copia legalizada no fueren fieles a los que obran dentro del expediente de
solicitud de visa, la devolucion de los documentos sera denegada

Articulo 34. Requ i de infor i6 icional. La S ccion de Extranjeria y Ias misiones uup!omaucas y
consulares, podran requerir informacién o documentacidn adicional cuando derivado del al sea r =]

ampliar o corregir lo presentado por el solicitante de visa.

Articulo 35. Archivo del expediente por falta de interés. El Instituto Guatemalteco de Migracion mediante la Subdireccion
de Extranjeria procedera a archivar los expedientes que se dejen de accionar por un plazo mayor a 6 meses, siempre y
cuando los mismos se encuentren legaimente notificados.

Articulo 36. Resguardo en archivo. El Instituto Guatemalteco de Migracidon enviarad a la Unidad de Archivo en forma de
resguardo los expedientes de solicitud de visa los cuales estén sin nolificarse de las Ultimas actuaciones y que hayan dejado
de accionar por un plazo mayor a 6 meses, siempre gue la Subdireccion de Extranjeria haya realizado los procedimientos
administrativos internos correspondientes para difundir la informacion.

Articulo 37. D¥ trar . Las solicitudes de visas pendientes de resolver al entrar en vigor la presente
disposicion reglam:mlarua se tramitaran y resolveran conforme el Acuerdo de Autoridad Migratoria Nacional 3-2019 y sus
reformas.

Articulo 38. Vigencia. El presente Acuerdo debera ser elevado a la Auloridad Migratoria Nacional para su aprobacién y
entrara en vigencia conforme lo disponga esa Autoridad.

Dado en el Ciudad de Guatemala, el dia miércoles dieciséis de agosto de dos mil veintitrés.

Manuel Estuardo Rodriguez Valladéﬁs _'
Director General N
e 3 Institute Guatemalteco de Migracion
-2}-24-ugoste
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INSTITUTO DE RECREACION DE
LOS TRABAJADORES DE LA
EMPRESA PRIVADA DE GUATEMALA

ACUERDO No. 03-2023

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO DE RECREACION DE LOS TRABAJADORES
DE LA EMPRESA PRIVADA DE GUATEMALA -IRTRA-

CONSIDERANDO:

Que el Instituto de Recreacién de los Trabajadores de la Empresa Privada de
Guatemala -IRTRA- emitié el Acuerdo No. 01-2006 Reglamento de Gastos de Viatico,
que regula lo relativo a gastos de viaticos y otros gastos derivados para el desempefio
de comisiones oficiales del Presidente, Directores de Junta Directiva, Ejecutivos,
Empleados y personas particulares que presten apoyo, asesoria, acompafiamiento y
otras actividades afines a la institucién, y siendo que las sumas previstas en el mismo
ya no se ajustan a la actual situacién econdémica, dado el deterioro del poder
adquisitivo de la moneda, como consecuencia de la inflacién registrada.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8, literal b) del Reglamento de la
Junta Directiva del Instituto de Recreacién de los Trabajadores de la Empresa Privada
de Guatemala -IRTRA- aprobado por virtud de Acuerdo Gubernativo 6-2005 de fecha
doce de enero del afio dos mil cinco, corresponde a la Junta Directiva, elaborar las
referidas disposiciones reglamentarias.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo prescrito en normas y disposiciones vigentes, la Junta
Directiva del Instituto de Recreacién de los Trabajadores de la Empresa Privada de
Guatemala -IRTRA- conocié en sesién ordinaria el nuevo Reglamento de Viaticos del
Instituto de Recreacién de los Trabajadores de la Empresa Privada de Guatemala -
IRTRA-.

POR TANTO:

En uso de las facultades que le confieren los articulos 8 y 26 del Decreto 1528 del
Congreso de la Reptiblica de Guatemala; 1 del Acuerdo Gubernativo Numero 6-2005 y
8, literal g) del Acuerdo de Junta Directiva No. 01-2004; 1 del Acuerdo Gubernativo
No. 5-2005, y 2 del Acuerdo de Junta Directiva No. 02-2004.

ACUERDA:

Autorizar el siguiente: "Reglamento de Viaticos del Instituto de Recreacién de los
Trabajadores de la Empresa Privada de Guatemala -IRTRA-".

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento establece las normas relativas a los gastos
de viaticos y gastos conexos derivados del desempefio de comisiones oficiales que se
lleven a cabo en el interior o en el exterior de la Repiiblica de Guatemala por parte del
Presidente, Directores de la Junta Directiva, personal ejecutivo, empleados, y personas
particulares que den apoyo, asesoria, acompafiamiento y otras actividades afines al
Instituto de Recreacién de los Trabajadores de la Empresa Privada de Guatemala -
IRTRA-.

Articulo 2. Gastos de Viadticos. Son Gastos de Viaticos, las asignaciones destinadas a
cubrir los desembolsos por hospedaje, alimentacién y otros gastos conexos, en que se
incurre para el desempefio de comisiones oficiales, fuera del lugar ordinario de
trabajo, sea en el interior o en el exterior del pais.

Articulo 3. Otros Gastos Conexos. Se entiende por Otros Gastos Conexos, los que en
cumplimiento de comisiones oficiales del Instituto de Recreacién de los Trabajadores
de la Empresa Privada de Guatemala -IRTRA-, se ocasionen por concepto de:

a) Pasajes;

b) Reparacién de vehiculos propiedad del Instituto de Recreacién de los
Trabajadores de la Empresa Privada de Guatemala -IRTRA-, repuestos,
remolques, combustibles y lubricantes.

c) Pago de impuesto documentado de derecho de salida tanto de Guatemala,
como de otros paises, asi como las tasas, impuestos, peajes o arbitrios
portuarios y/o de seguridad.

d) Gastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza
mayor. Se entiende por caso fortuito y fuerza mayor, el acaecimiento de
aquellos hechos imprevisibles, y los que aun siendo previsibles son
insuperables y, en todo caso, ajenos a la voluntad del comisionado; y que
impiden o excusan del cumplimiento de sus obligaciones. Para el efecto se
considerard como causa de fuerza mayor o caso fortuito, entre otras, los
siguientes: a) Siniestros de orden natural: movimientos teldricos, erupciones
volcédnicas, desastres por inundacién, fendmenos atmosféricos, incendios; b)
Guerra Civil; ¢) Huelgas y paros laborales; d) Desdrdenes ptblicos; y e)
Cualquier otra situacién o desastre motivado por circunstancias imprevistas,
provenientes de fuerza o situaciones externas a la voluntad del comisionado a
las cuales no le es posible resistir, siempre que los hechos directa o
indirectamente hayan afectado en forma real y efectiva el cumplimiento
eficiente y oportuno de la comisién, en el interior o exterior del pais. Estos
gastos deberan ser aprobados por la autoridad administrativa superior del

Instituto de Recreacién de los Trabajadores de la Empresa Privada de
Guatemala -IRTRA-.

e) Compensacién por kilémetro recorrido en concepto de desgaste de vehiculo, en
los casos que se deba cumplir una comision de trabajo en vehiculo propiedad
del nombrado para realizarla.

Articulo 4. Autorizacién. Se autorizara el pago de gastos de viiticos y otros gastos
conexos a que se refieren los articulos anteriores, al Presidente, Directores de la Junta
Directiva, ejecutivos, empleados y personas particulares que den apoyo, asesoria y
otras actividades afines al Instituto de Recreacién de los Trabajadores de la Empresa
Privada de Guatemala -IRTRA-, a quienes se les autorizara por escrito el desempefio
de una comision oficial que deba cumplirse fuera del lugar permanente de sus labores,
ya sea en el interior o exterior de la Republica. En el caso de los trabajadores que
cobren sus salarios por planilla, podra autorizarseles el pago de gastos de vidticos y
otros gastos conexos, siempre que en el lugar en donde deban ejecutar la comision o
trabajo no hubiere trabajadores para la actividad que se requiera realizar.

Articulo 5. Formularios y Documentos. Para el cobro y comprobacién de Gastos de
Vidticos y Otros Gastos Conexos, se establecen los siguientes formularios y
documentos:

COMISIONES DENTRO DEL PAIS

a) Formulario Comisiones de Trabajo;
b) Vale;
¢) Planilla para Liquidacién de Viaticos.

COMISIONES EN EL EXTERIOR DEL PAIS

a) Formulario V-A "Viitico Anticipo";
b) Formulario V-E "Viitico Exterior" o Pasaporte; y
¢) Formulario V-L "Viatico Liquidacién".

Los formularios seran impresos por el Instituto de Recreacién de los Trabajadores de
la Empresa Privada de Guatemala -IRTRA- y numerados correlativamente. Para el caso
de Comisiones en el exterior del Pais, se hara conforme los modelos que autorice la
Contraloria General de Cuentas.

Articulo 6. Anticipo de Gastos de Vidticos. La persona nombrada para el desempeiio
de una comisiéon oficial mediante la emisién de orden de trabajo externo por
autoridad competente, debera llenar el Formulario V-A "Viatico Anticipo"” para
comisiones en el exterior del pais, y un vale para comisiones dentro del pais y obtener
el visto bueno de la autoridad que emitié el nombramiento correspondiente. Contra
dicho documento, a la persona nombrada se le entregaran los fondos asignados para
la comisién en la ventanilla de Caja, quedando obligada a presentar posteriormente a
la finalizacién de la comisién, la liquidacién respectiva conforme las disposiciones que
para el efecto se establecen en el presente Reglamento.

Por falta de Viaticos ninguna comisién podra suspenderse una vez iniciada. En caso de
que el anticipo autorizado resultare insuficiente para concluir la comisién, el
interesado podra gestionar el complemento por la via mas &gil, con la debida
autorizacién de la autoridad que emitié el nombramiento, quedando obligado el
gestionante a presentar su liquidacién por el total recibido.

Articulo 7. Comisiones Suspendidas. Cuando por alguna causa la comisién
encomendada quedare en suspenso o fuere cancelada, los fondos anticipados deberan
reintegrarse inmediatamente y, si se hubiere efectuado algiin gasto como
consecuencia de la citada comisién, serd obligatoria la liquidacién en el Formulario V-
L "Viatico liquidacién”, o en la Planilla para liquidacién de Viiticos, en la forma
prescrita en el presente Reglamento.

Articulo 8. Comprobacién. Para comprobar los Gastos de Viiticos se utilizara el
Formulario Comisiones de Trabajo, cuando se trate de Comisiones al interior del pais
y Formulario V-E "Viatico Exterior" o fotocopia del pasaporte, cuando se trate de
comisiones al exterior del pais. Los otros gastos conexos a que se refiere el Articulo 3,
se comprobaran asi: Los del inciso a) con los boletos o los comprobantes respectivos y
los del inciso b) y d) con los documentos extendidos por las empresas de transporte.



